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网上填报用户使用手册

北  京  市  统  计  局

2008年1月

一、用户计算机配置要求

· 计算机硬件要求

CPU：P2（奔腾2）以上配置（推荐使用P3以上配置）

内存：64MB以上（推荐使用128MB以上）
· 计算机系统环境要求

操作系统：Win98、WinNT/Win2000、WinXp（推荐使用Win2000、WinXp）

浏览器：IE6.0以上版本

显示器分辨率：推荐使用1024*768小字体设置，否则用户屏幕显示的界面可能与说明中的图形不一致。

二、基本操作流程



















三、操作界面展示
（一）登录系统

1．登录网址

第一步：连接到互联网

第二步：启动IE浏览器

第三步：在地址栏键入网址：http://www.bjes.gov.cn，访问北京统计信息直报网（见图3.1.1）
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（图3.1.1）
第四步：查找并点击“其他”
见图3.1.2
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（图3.1.2）

屏幕界面如图3.1.4。
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（图3.1.4）
2．第一次登录本系统
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（图3.1.5）
点击登录按钮（第三步）后，屏幕出现图3.1.6
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（图3.1.6）
3．用户登录
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（图3.1.7）
（二）填报统计报表

用户在完成登录后，屏幕出现图3.2.1
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（图3.2.1）
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（图3.2.2）
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（图3.2.3）

填报步骤：
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（图3.2.4）

图3.2.4上方为一排功能按钮，下方为处理此表的状态表格（录入状态、审核状况、上报状况、验收状况）。
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（图3.2.5）

说明：因为屏幕限制，该表可能在一屏之内显示不下，用户可移动IE滑动棒或本系统滑动棒显示用户所需的内容。

第二步（录入/修改）完成后，按图3.2.6操作
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（图3.2.6）

提示：用户应随时保存数据，以防新录数据丢失。

录入/修改完毕后，将转入（三）数据审核

（三）数据审核

当录入/修改完毕后，用户要进行数据审核。

数据审核操作步骤见下图：
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（图3.3.1）

· 如果审核通过，屏幕的审核状态将自动改为通过（如图3.3.1所示），用户将进入下一步操作（四）数据上报（见第18页）。
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如果审核未通过，屏幕的审核状态将自动改为未通过（如图3.3.2所示），用户需按图3.3.2所示进行修改操作。
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（图3.3.2）
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（图3.3.3）

审核分为两种类型：

第一种是逻辑审核，此种类型错误必须根据错误报告提示进行修改，通过后方可进行上报。注意：错误号以“E”开头的为逻辑审核错误。用户可选择严重性错误清单查看逻辑审核错误（见图3.3.4）。

第二种是核实性审核，主要提示用户核实一下数据是否正确。核实性审核用户可根据实际情况进行处理。此类错误并不影响用户进行上报。注意：错误号以“F”开头的为核实性审核错误。用户可选择警告性错误清单查看核实性审核错误（见图3.3.4）。
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（图3.3.4）

第四步：见图3.3.5
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（图3.3.5）

第五步：重复第一、二、三、四步，直至审核状态为“通过”
数据审核操作流程：


（四）数据上报

当用户审核无逻辑错误后，可以进行上报。用户点击按钮上报 后，系统将上报数据的状态自动改为已上报（见图3.4.1）。
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（图3.4.1）
用户点击上报按钮后，系统将上报数据的状态自动改为已上报（见图3.4.2）。
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（图3.4.2）
说明：

· 当该表已经被上报时，就无法再对其进行编辑，只能进行查看（可以通过取消上报来重新获得对此表的编辑功能）。

· 一旦负责报表收集的统计人员对所填报数据已验收，则用户将不能取消上报。（用户无验收权限）

强调：每张报表只有在上报数据状态为“已上报”，才完成报送统计部门数据的任务。

至此，一张统计报表的操作流程全部结束。用户点击返回按钮，屏幕将显示图3.2.3，用户再选择下一张报表，重复（二）、（三）、（四）的操作即可。

四、常见问题解答
1．碰到用户过期的问题该如何解决？
有时会出现用户已经过期而无法使用本系统，这个问题只需要通过重新登录即可解决（图4.1.1）。
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（图4.1.1）

2．为什么在不同的机器上看到的使用界面不同？
因为不同的机器上使用的浏览器版本不同，有些效果在IE5.0的浏览器下无法正常显示，但不影响正常功能的使用。
五、报表打印
在图3.2.6界面下，用鼠标选择打印报表。

为了能够在一张标准的A4打印纸，将报表完整打印必须做设置。

第一步：调出要打印的报表后，点击IE浏览器左上角菜单栏中的“文件”项后，将鼠标移动到“页面设置”，如图5.1所示：
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（图5.1）

第二步：点击“页面设置”，出现图5.2：
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（图5.2）

第三步：进行“页边距”设置，将图2“页边距”中的“左”、“右”、“上”、“下”的数值全部改为6。如图5.1.3：
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（图5.3）

第四步：进行“页眉和页角”设置，将图2中“页眉”、“页角”后的内容全部删除。如图5.4：

[image: image25.png]


（图5.4）

第五步：进行“方向”设置，如图5.5：


[image: image26.wmf] 

（图5.5）

第六步：点击图5.2的“确定”按钮。
第七步：在报表页面上单机鼠标右键后，点击“打印报表”，如图3.2.6。

第八步：出现打印窗后，点击“打印”按钮（如图5.6），打印工作完成。
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（图5.6）
点击返回


可回到图3.2.1





第三步：点击要填报的报表表名


出现图3.2.4





IE滑动棒





本系统滑动棒





结束





上报报表数据





是否选择另一张报表





审核报表数据





开始





登录系统





第三步：单击鼠标右键，弹出此功能菜单








第四步：点击保存数据（或按快捷键F2）





上报条件：审核通过





上报后该按钮提示变为取消上报





第六步：再填用户自定的新密码





第二步：点击此按钮


系统自动对该表进行审核





审核通过后，此状态改为通过





第三步：点击此按钮，查看错误报告


出现图3.3.3








审核未通过，此状态改为未通过





逻辑错误，错误号以“E”开头





核实性审核，错误号以“F”开头





审核未通过





录入/修改





数据审核





审核通过





查看错误报告





存在逻辑错误





存在核实错误





数据上报





审核通过





审核未通过





符合实际情况





确实存在错误





第一步进入报表N111


的录入/修改界面（图3.2.5）





选择需处理的报表





录入/修改报表数据





否





是





第二步：填用户自定的密码


（注意：密码的大小写视为不同字符）





第一步：填本单位组织机构代码











第四步：填本单位组织机构代码





第五步：填用户自定的新密码











第二步：点击报表处理→统计业务处理


出现图3.2.3





第一步：点击报表处理














登录时间超时，点击此按纽，重新登录








第四步：点击此按钮，根据错误报告提示进行数据修改


（修改方法同（二）填报统计报表





第二步：填本单位组织机构代码





第一步：填本单位组织机构代码





第三步：地址栏键入http://www.bjes.gov.cn





点击此按钮下拉出来























第一步：点击刷新按钮






































只有上报成功，才完成一张报表的填报任务








第四步：选择填报表种





第三步：点击登录按钮





点击此按钮，返回到图3.2.3





第三步：点击登录按钮





第二步：录入/修改


用户录入一个数据后按Enter键，光标将自动跳到下一个录入位置





第五步：点击返回上页（或按快捷键ESC）


返回到图3.2.4


（或按快捷键ESC）


























执行公共审核时，此处显示执行状态（用户也可以点击刷新按钮查看状态变化）





上报后该按钮提示变为取消上报





点击此按钮，返回到图3.2.3


（继续选择下一张报表填报）





上报成功后状态将自动改为已上报





第七步：点击确认按钮
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